事務局電子複写機複写サービス契約　仕様書
１　設置台数

　　電子複写機　１台　
２　設置場所

事務局　　広島市中区国泰寺町一丁目４番１５号
３　仕様等

	機　能　等
	内　　容

	最大原稿サイズ
	Ａ３

	複写サイズ
	Ａ３～はがき

	連続複写速度
	Ａ４で１分間に白黒７０枚以上
カラー７０枚以上

	複写倍率
	２５～４００％

	給紙方法
	Ａ４　３，０００枚以上、Ａ３　５００枚以上、手差し　１２０枚以上

	自動原稿送り装置（ＡＤＦ）
	有すること

	両面印刷機能
	有すること

	ソート機能
	有すること

	ステイプル機能
	有すること（コーナー・ダブル）

	パンチ機能
	有すること（２穴・４穴）

	スキャナー機能
	カラースキャン対応できること
ＯＣＲテキスト付ＰＤＦを生成できること

	ＦＡＸ機能
	あり

	プリンター機能
	ネットワーク対応できること

	ファイル保存機能
	スキャン文書、ＦＡＸ受信文書、パソコンで作成したアプリケーションファイルが保管できること

	ウォームアップタイム
	３０秒以下

	ファーストコピー（Ａ４ヨコ）
	６秒以下

	部門別集計機能
	２部門以上の集計に対応できること

	その他
	カラーデジタル機（新品）であること


４　賃貸借期間
　　令和６年６月１日から令和１１年５月３１日までの５年間とする。
５　使用予定枚数
事務局　　　　月間平均　　　モノクロコピー　２３，０００枚
　　　　　　　　　　　　　　　　カラーコピー　　　４，０００枚

６　見積方法

　　使用予定枚数に応じた単価を乗じたコピー料金の月額
７　納入期限

　　令和６年５月３１日

８　検査等

　　納入日に機器を使用できる状態にし、当協会職員の検査を受けるとともに、機器の基本操作等の説明を行うこと。
９　稼動報告
コピー及びプリント出力の利用実績などを統計情報として収集し、その統計情報を基にモノクロやカラーコピーの印刷枚数、スキャナー利用率など実績報告ができること。（年２回実施できること。）
また、それをもとに改善提案を行う事。
１０　カウンター
　　　部門集計を行い請求時に振分した金額を記入した請求書を提出すること。
１１　保守
　　　納入者（又は製造者）の責任に属する不良箇所が見つかった場合は、無償で修理又は良品と取り替え、借上期間中は適切に利用できるよう機能維持をすること。

　　　借上期間中に、機器の不具合等が発生し修理の依頼を受けたときは、直ちに専門技術者を派遣し、機器の修理・調整を行うこと。機器の故障等により、やむを得ず当該機器を搬出する必要がある等修理・調整に日数を要する場合は、その期間中代替機を設置すること。
１２　その他

　　複写機及びその付属物の搬入から組立て、設置及び設定に至るまで、すべて納入業者において行うこと。また、プリンター機能設定（配線工事を含む。）も納入業者において行うこと。なお、契約期間中に設置場所の変更があった場合も同様とする。
１３　支払方法

　　発注者は口座振込の方法により支払いを行う場合においては、請求金額から振込手数料を差し引いて、受注者に支払うものとする。
